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Curso 11

Utilizacion basica y avanzada del
sistema Lexnet. Novedades de la

aplicacion

Familiarizate con su interfaz, conoce todas las funcionalidades y
herramientas que te ofrece la aplicacion Lexnet y aplicalas en tu dia
a dia en la profesion.

A quién va dirigido Ponente
Frederic Ruiz Galmes
Decano del lltre. Colegio
de Procuradores de
Baleares. Miembro del
Grupo de Trabajo de
Innovacion del CGPE y

Atodos los profesionales de la Procura, ademas de a todos
los oficiales habilitados del procuradory al personal de los
despachos y de los Colegios de Procuradores

Ob]etIVOS Presidente del Subgrupo
Familiarizarse con la aplicacion y su interfaz, saber para la Comision Mixta
diferenciar las distintas funciones y la usabilidad, Procuradores-Ministerio
aprendizaje de la operativa principal, asi como del CTEAJE.

conocer el modo de subsanacion y correccion de Fechas del curso

errores. En definitiva, la adquisicidon de las principales
competencias para el uso y gestidn de la aplicacion
Lexnet, asi como las novedades que se introduciran
proximamente.

e 2ldeenero 2 16,30h-17,30h
e 28deenero = 16,30h-17,30h
e 4defebrero - 16,30h-17,30h
e 11 defebrero > 16,30h-17,30h

N £ 3
Modalidad Importe del curso Plazo de inscripcion

e-learning / webinar 35 € + |VA Hasta el 20 de enero a las 14.00 horas

Nota: la inscripcion y el pago podra efectuarse de forma telematica a través del siguiente enlace.
https://centrodeestudios.cgpe.es/cateqoria/cursos-procuradores/
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https://centrodeestudios.cgpe.es/categoria/cursos-procuradores/

CONSEJO GENERAL
CONTENIDO DEL CURSO PROCURADORES

BLOQUEI D E E S P AN A

o Familiarizacién con aplicacion e interfaz inicio: Roles
o Herramientas de configuracion

o Configuraciones alertas: especial mencién a LexNet App
o Configuracion idioma aplicacién
o Configuracion buzén principal

o Configuracion sustituciones y/o personal autorizado

o Avisoy Alertas del sistema

o Contacto con el Centro de Atencién al Usuario
o  Comunicacién incidencia
o Consulta documentacion y manuales desde aplicacién
o  Generacion de error
o Introduccién a herramientas funcionales
o Carpetas y Administracion de carpetas
e Busqueda Avanzada de mensajes en el buzon

e Libreta contactos

BLOQUE Il

o Gestion Busqueda Avanzada de mensajes en el buzon

o Gestion Administracion de carpetas y funcionamiento de carpetas
GESTION RECEPCION NOTIFICACIONES

o Firma de notificaciones
o Descarga: Carpeta Recogidas
o Funcidn responder
o Funcidén marcar como no leido
o Otras funciones: gestion y control de notificaciones recibidas
o  Mover notificaciones a carpetas del buzén
o Exportar listado de notificaciones recibidas a listado Excel

o Carpeta: Asumidas por el colegio: seguimiento y presupuestos basicos
RECEPCION TRASLADOS DE COPIAS

o Firma de traslado de copias
o Descarga: Carpeta Recogidos
o Funciones: Marcar como no leido, mover a carpetas y exportacion listado recepcidn a Excel

o Carpeta: Asumidas por el colegio: seguimiento y presupuestos basicos
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@
CONSEJO GENERAL

CONTENIDO DEL CURSO PROCURADORES

D E E S PANA

BLOQUE il
PRESENTACION DE ESCRITOS
o Tipologia: revision formularios, preparacion, firma y envio
o  Escrito de tramite: Escrito de tramite sin y con traslado de copias.
o Escrito iniciador: de asunto / de ejecucidn/ Recurso de queja

e Escrito de Personacion

o  Otros escritos: Defensa art 800.2Lecr y Recurso de Casacion al TS
o Acuses de recibo: Gestion
e Aceptados
e Rechazados
o Funcién subsanacion
o Funcién Borrador
o Plantillas:
= Configuradas personalmente

= Configuradas por el sistema

BLOQUE IV
RECOMENDACIONES Y BUENAS PRACTICAS
o Repaso y fijacidn de conceptos de operativa basica
o Referencia normativa basica aplicable para operativa
o Indicaciones orientativas para la presentacion optima de escritos de acuerdo a normativa
e Preparacién documentacion
e Formato de los escritos y documentos: caracteristicas principales
v" Referencia especial a documento principal
v" Referencia especial al formato PDF-OCR
o Especial referencia al tamafio: operativa funcional por exceso de cabida
v Recomendaciones para compresion
e Recomendaciones denominacion archivos enviados: Catalogacion
o Operativa caida del sistema: opciones

BLOQUEV

o Novedades sistema Lexnet
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